	[image: image1.wmf]
	[image: image2.jpg]



Istituto Omnicomprensivo “Montefeltro”

Via Giusti - 61028 SASSOCORVARO (PU)

Tel.  0722-76137 – Fax  0722-76261 - C.F. 82006010415

E-mail: omnicomprensivo.montefeltro@provincia.ps.it
Posta certificata: psis00100b@pec.istruzione.it
Sito web: http://www.iis-montefeltro.it
	[image: image3.png]Istituto d'Istruzione Superiore
"Montefeltro” - Sassocorvaro






Comunicazione n.64




   
Sassocorvaro, li 9/10/2012







     - AGLI ALUNNI







    - AI GENITORI 

- AI  COORDINATORI DI INDIRIZZO E DI ORDINE








    -  A  TUTTI I  DOCENTI








    - AL PERSONALE ATA
   SC. SECONDARIA  1^  E  2^ GRADO

Oggetto: GIUSTIFICAZIONI DELLE ASSENZE - AUTORIZZAZIONI PER LE ENTRATE POSTICIPATE  E LE USCITE ANTICIPATE DEGLI ALUNNI  -  LIMITE NEL NUMERO TOTALE DI ASSENZE PER LA VALIDITA’ DELL’ANNO, 
All’inizio dell’anno scolastico 2012-2013, si precisano le seguenti  regole basilari al fine di permettere un comportamento adeguato e coeso nei diversi plessi di Scuola Secondaria, certi che nel rispetto dell’ordine si salvaguarda la corretta relazione con gli alunni e le famiglie nonché la didattica.

GIUSTIFICAZIONI DELLE ASSENZE E AUTORIZZAZIONI DELLE ENTRATE E DELLE USCITE FUORI ORARIO 
1. Le ASSENZE, le ENTRATE POSTICIPATE e le USCITE ANTICIPATE vanno giustificate, tramite il libretto delle giustificazioni. 
Per gli alunni minorenni la giustificazione deve essere firmata dai genitori o da chi ne fa le veci.

Gli alunni maggiorenni possono firmare autonomamente anche se ciò non esclude la comunicazione telefonica ai genitori soprattutto in caso di entrate o uscite fuori orario. 
La firma delle giustificazioni deve corrispondere a quella depositata agli atti della Scuola (si consiglia ai genitori di depositare entrambe le firme).

2. Le assenze vanno giustificate il giorno di rientro a scuola. Se ciò non avviene l’inadempienza viene segnalata sul Registro di Classe dal docente in orario la prima ora in corrispondenza del giorno successivo (con l’indicazione “l’alunno deve giustificare l’assenza del_____, altrimenti non sarà ammesso in classe”). Se l’inottemperanza si protrae al secondo giorno, l’alunno non è ammesso in classe e viene inviato dal docente in Presidenza (o in Vice-Presidenza) per i provvedimenti di competenza (telefonata a casa ed eventuale ammissione in classe dopo colloquio con i genitori o di chi ne fa le veci) e con indicazione sul Registro di Classe da parte del Dirigente o del suo delegato del provvedimento adottato con la dicitura “l’alunno non è ammesso alle lezioni (il giorno successivo – 3^ giorno)- se ancora privo dei giustificazione  per l’assenza del______”.

Il terzo giorno di inadempienza l’alunno non sarà ammesso alle lezioni dal Dirigente o dal suo delegato, come disposto il giorno precedente.

Nel caso di alunni minorenni, il Dirigente, o il suo delegato, chiamerà i genitori per invitarli a recarsi a Scuola per giustificare il proprio figlio; se impossibilitati,  i medesimi dovranno provvedere al suo ritiro tramite persona regolarmente delegata (con fotocopia della carta d’identità).
3. Le ENTRATE POSTICIPATE saranno permesse, con giustificazione e valida motivazione, ENTRO E NON OLTRE LE ORE 10,00. 
· I Ritardi entro le 8.30 (10’ minuti di ritardo) sono giustificati dal docente della 1^ ora di lezione che ammetterà l’alunno in classe, annotando il ritardo sul Registro.

Dopo 3 ritardi il docente avvertirà il Coordinatore di Classe che provvederà a chiamare telefonicamente la famiglia (con fonogramma). Se i ritardi vengono reiterati per più di tre volte, nonostante i ripetuti avvertimenti, il Coordinatore o il docente della 1^ ora di lezione, invierà l’alunno in Presidenza (o VicePresidenza) per i provvedimenti di competenza. 
· Le Entrate posticipate dopo le 8,30 devono essere autorizzate dal Dirigente Scolastico, o dal suo delegato, previa presentazione di regolare giustificazione con valida motivazione, debitamente firmata dai genitori o da chi ne fa le veci nel caso di alunni minorenni.  In caso contrario saranno avvertite le famiglie. 
Gli alunni maggiorenni che firmano autonomamente la giustificazione saranno ammessi alle lezioni solo dopo comunicazione ai genitori. Per la mancata giustificazione dei ritardi si seguirà la procedura prevista al punto 2 relativamente alle assenze.
4. Le USCITE ANTICIPATE devono essere autorizzate dal Dirigente Scolastico, o dal suo delegato, previa presentazione di regolare giustificazione con valida motivazione.
      In particolare: 
· gli alunni minorenni sono autorizzati ad uscire anticipatamente con giustificazione firmata dai genitori o da chi ne fa le veci, solo se accompagnati dai genitori stessi o da persona maggiorenne da loro delegati (con presentazione di fotocopia della carta d’identità). 
· gli alunni maggiorenni saranno autorizzati ad uscire anticipatamente con giustificazione firmata autonomamente, previo avvertimento telefonico della famiglia.
· Le  richieste  di uscita anticipata vanno presentate alla prima ora di lezione consegnando il libretto al Dirigente o alla persona delegata. Il libretto con l’eventuale autorizzazione sarà riconsegnato all’alunno entro le ore 11,00 che farà annotare l’autorizzazione sul Registro di Classe dal docente in orario. 
In nessun caso saranno concesse autorizzazioni di uscita anticipata motivata dall’assenza del docente di classe che sia regolarmente sostituito.

· Le uscite anticipate per motivi sportivi vanno richieste all’inizio dell’anno esibendo la domanda in segreteria-alunni, firmata dai genitori per gli alunni minorenni e corredata dal Calendario delle attività e dal certificato rilasciato dalla Società, Ente o Associazione.

La fotocopia della richiesta, autorizzata dal Dirigente Scolastico, va allegata al Registro di Classe, e rappresenterà giustificazione per l’uscita anticipata di quel giorno. 

VALIDITÀ DELL’ANNO SCOLASTICO: LIMITE DI ASSENZE NELLA SCUOLA SECONDARIA
Il DPR 22 giugno 2009, n. 122, art.14, comma7, e la Legge 53/03 prevedono, per la Scuola Secondaria, ai fini della validità dell’anno, la frequenza di almeno tre quarti (3/4) dell'orario annuale personalizzato. Pertanto il limite massimo delle assenze è rappresentato dal quarto (1/4) dell’orario annuale: oltre tale limite non è possibile procedere alla valutazione finale degli alunni con esclusione dallo scrutinio finale e la conseguente non ammissione alla classe successiva o all’Esame di Stato. 

Il totale delle presenze (o delle assenze) è calcolato in ore,  non in giorni, pertanto sarà comprensivo anche delle ore derivanti da uscite anticipate e da entrate posticipate.

Le Istituzioni Scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tali deroghe sono previste per assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del Consiglio di Classe, la possibilità di procedere alla valutazione degli alunni interessati. 

Il Collegio Docenti di questa Istituzione Scolastica ha stabilito con Delibera del 17.09.2012 le deroghe al suddetto limite per motivi di salute (malattia con durata di almeno una settimana), per motivi sportivi e per la partecipazione ad eventi artistici di alto livello.
· i motivi di salute derivanti da malattie di una certa durata (almeno cinque giorni), vanno documentati con certificato medico indicante il periodo della malattia (dal____al_____)

· i motivi sportivi sono quelli derivanti dalla partecipazione ad attività agonistiche e vanno documentati con certificato dalla società sportiva in cui sia riportato il calendario delle gare e l’effettiva partecipazione alle medesime. 

· la partecipazione ad eventi artistici deve essere certificata dall’Ente o Agenzia organizzatrice.

Si raccomanda agli alunni la puntualità nel rispetto dell’orario di ingresso a scuola e di rientro nelle classi dopo l’intervallo. 

Le assenze, le entrate e le uscite fuori orario vanno limitate a casi di effettiva necessità poiché in ogni caso, oltre il fatto che esiste un limite di assenze oltre il quale l’anno non è ritenuto valido, la frequenza rappresenta uno degli indicatori fondamentali nella valutazione del comportamento.
Si chiede la collaborazione degli alunni nel limitare le richieste di uscita dalla classe durante le ore di lezione a casi di effettiva necessità e per breve tempo (qualche minuto) nel rispetto dei docenti e dei compagni di classe, al fine di rendere proficuo il tempo scuola per l’apprendimento e per la crescita personale.
In ogni caso è vietato uscire dalle classi più di uno alla volta tranne casi eccezionali debitamente autorizzati dai docenti con giusta motivazione.



Si chiede ai docenti la massima vigilanza nel far rispettare le norme sopracitate e ai genitori, nell’ottica della corresponsabilità educativa, di collaborare esercitando la dovuta sorveglianza affinché i propri figli interiorizzino e rispettino le regole scolastiche. 
Si pregano i Coordinatori di Classe di leggere questa Circolare nelle classi e allegare la fotocopia al Registro, facendo annotare sul diario i punti salienti e il n. della circolare e controllare le firme dei genitori per presa visione della Circolare sul sito della Scuola. 










Il Dirigente  Scolastico









       Dott.ssa Anna Maria Marinai

I Docenti-Collaboratori delegati dal Dirigente alle autorizzazioni delle Entrate e delle Uscite fuori orario e ai provvedimenti da adottare per le Assenze ingiustificate saranno presenti alla prima ora presso la VICEPRESIDENZA del LICEO (per gli alunni del LICEO, della 2^ e 3^ IPIA e della Scuola Secondaria di I grado) e presso  l’UFFICIO DEL PRIMO PIANO del plesso IGEA secondo il seguente calendario:
	COLLABORATORI DEL DIRIGENTE 
PER GIUSTIFICAZIONI, AUTORIZZAZIONI RITARDI E USCITE FUORI ORARIO

	 
	LUNEDI’
	MARTEDI’
	MERCOLEDI’
	GIOVEDI’
	VENERDI’
	SABATO

	1^ ORA

Vicepresidenza

SEDE LICEO
	BRAVI
	GRASSI
	GRASSI
	MAROTTA
	MERCATELLI
	MARIANI

	1^ ORA 
Uffici primo piano

SEDE IGEA
	/
	LEPRETI
	/
	/
	BRICCA G.
	BRICCA G.


Nei giorni di Lunedi’, Mercoledi’ e Giovedi’ gli alunni del plesso IGEA (indirizzi IGEA/AFM, IPSS e le classi 1^, 4^ e 5^ IPIA) dovranno recarsi per le autorizzazioni presso la sede del LICEO.










Il Dirigente  Scolastico









       Dott.ssa Anna Maria Marinai
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